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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП. 10 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 

 Место дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы: учебная дисциплина ОП 11. «Информационные 

технологии в профессиональной деятельности» относится к 

общепрофессиональному циклу. Рабочая программа учебной дисциплины является 

частью программы подготовки квалифицированных рабочих, служащих (ППКРС), 

разработанной в соответствии с федеральным государственным образовательным 

стандартом среднего профессионального образования по профессии среднего 

профессионального образования 

43.01.09 Повар, кондитер, входящей в состав укрупненной группы профессий и 

специальностей 43.00.00 Сервис и туризм. 

Вариативная часть 

 Цели и планируемые результаты освоения дисциплины: 

В результате освоения образовательной программы у выпускника должны быть 

сформированы общие и профессиональные компетенции. 

Код ПК, 

ОК 

Умения Знания 

ПК 1.1-1.4, 

ПК 2.1-2.8, 

ПК 3.1-3.6, 

ПК 4.1-4.5, 

ПК 5.1-5.5 
ПК 6.1-6.6 

обрабатывать текстовую и табличную 

информацию 

использовать деловую графику и 
мультимедиа-информацию, создавать 

презентации 

использовать информационные ресурсы 

для поиска и хранения информации 

пользоваться автоматизированными 

системами делопроизводства 

применять антивирусные средства 

защиты информации 

применять специализированное 

программное обеспечение для сбора, 

хранения и обработки бухгалтерской 

информации в соответствии с 

изучаемыми профессиональными 

модулями 

читать (интерпретировать) интерфейс 

специализированного программного 

обеспечения 

находить контекстную помощь, работать 

с документацией. 

основные понятия автоматизированной 

обработки информации 

назначение, состав, основные 

характеристики организационной и 

компьютерной техники. 

основные методы и средства обработки, 

хранения, передачи и накопления 

информации 

назначение и принципы использования 

системного и прикладного 

программного обеспечения 

основные компоненты компьютерных 

сетей, принципы пакетной передачи 

данных, организацию межсетевого 

взаимодействия 

технологию поиска информации в 

Интернет 

основные угрозы и методы обеспечения 

информационной безопасности 

принципы защиты информации от 

несанкционированного доступа 

правовые аспекты использования 

информационных технологий и 

программного обеспечения 

назначение, принципы организации и 

эксплуатации информационных систем 

ОК 01 Распознавать задачу и/или проблему в 

профессиональном и/или социальном 

контексте. 

Анализировать задачу и/или проблему и 

выделять еѐ составные части. 

Правильно выявлять и эффективно 

искать информацию, необходимую для 

решения задачи и/или проблемы. 

Составить план действия. 

Определять необходимые ресурсы. 

Актуальный профессиональный и 

социальный контекст, в котором 

приходится работать и жить. 

Основные источники информации и 

ресурсы для решения задач и проблем в 

профессиональном и/или социальном 

контексте. 

Алгоритмы выполнения работ в 

профессиональной и смежных областях. 

Методы работы в профессиональной и 
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 Владеть актуальными методами работы 

в профессиональной и смежных сферах. 

Реализовать составленный план. 

Оценивать результат и последствия 

своих действий (самостоятельно или с 

помощью наставника). 

смежных сферах. 
Структура плана для решения задач. 

Порядок оценки результатов решения 

задач профессиональной деятельности 

ОК 02 Определять задачи поиска информации 

Определять необходимые источники 

информации 

Планировать процесс поиска 

Структурировать получаемую 

информацию 

Выделять наиболее значимое в перечне 

информации 

Оценивать практическую значимость 

результатов поиска 
Оформлять результаты поиска 

Номенклатура информационных 

источников применяемых в 

профессиональной деятельности 

Приемы структурирования информации 

Формат оформления результатов поиска 

информации 

ОК 03 Определять актуальность нормативно- 

правовой документации в 

профессиональной деятельности 

Выстраивать траектории 

профессионального и личностного 

развития 

Содержание актуальной нормативно- 

правовой документации 

Современная научная и 
профессиональная терминология 

Возможные траектории 

профессионального развития и 

самообразования 

ОК 04 Организовывать работу коллектива и 

команды 

Взаимодействовать с коллегами, 

руководством, клиентами. 

Психология коллектива 

Психология личности 

Основы проектной деятельности 

ОК 05 Излагать свои мысли на 

государственном языке 
Оформлять документы 

Особенности социального и культурного 

контекста 
Правила оформления документов. 

ОК 06 Описывать значимость своей профессии 

Презентовать структуру 

профессиональной деятельности по 

профессии 

Сущность гражданско-патриотической 

позиции 

Общечеловеческие ценности 
Правила поведения в ходе выполнения 

профессиональной деятельности 

ОК 07 Соблюдать нормы экологической 
безопасности 

Определять направления 

ресурсосбережения в рамках 

профессиональной деятельности по 

профессии 

Правила экологической безопасности 
при ведении профессиональной 

деятельности 

Основные ресурсы задействованные в 

профессиональной деятельности 
Пути обеспечения ресурсосбережения. 

ОК 09 Применять средства информационных 

технологий для решения 

профессиональных задач 

Использовать современное программное 

обеспечение 

Современные средства и устройства 

информатизации 

Порядок их применения и программное 

обеспечение в профессиональной 
деятельности 

ОК 10 Понимать общий смысл четко 

произнесенных высказываний на 

известные темы (профессиональные и 

бытовые), 

понимать тексты на базовые 

профессиональные темы 

участвовать в диалогах на знакомые 

общие и профессиональные темы 

строить простые высказывания о себе и 

о своей профессиональной деятельности 

правила построения простых и сложных 

предложений на профессиональные 

темы 

основные общеупотребительные 

глаголы (бытовая и профессиональная 

лексика) 

лексический минимум, относящийся к 

описанию предметов, средств и 

процессов профессиональной 
деятельности 
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 кратко обосновывать и объяснить свои 

действия (текущие и планируемые) 

писать простые связные сообщения на 

знакомые или интересующие 

профессиональные темы 

особенности произношения 
правила чтения текстов 

профессиональной направленности 

ОК 11. Планировать предпринимательскую 
деятельность в профессиональной сфере 

понятие, функции и виды 

предпринимательства 

правовой статус предпринимателя, 

организационно-правовые формы 

юридического лица и этапы процесса его 

образования 

правовые формы организации частного, 

коллективного и совместного 

предпринимательства 

порядок лицензирования отдельных 

видов деятельности 

деятельность контрольно-надзорных 

органов, их права и обязанности 

юридическую ответственность 

предпринимателя 

нормативно-правовую базу, этапы 

государственной регистрации субъектов 

малого предпринимательства; 

формы государственной поддержки 

малого бизнеса 

 

Личностные результаты реализации программы воспитания, 

определенные отраслевыми требованиями к деловым качествам 

личности 
ЛР 13 Демонстрировать умение эффективно взаимодействовать в команде, вести диалог, в 

том числе с использованием средств коммуникации 

ЛР 14 Демонстрировать навыки анализа и интерпретации информации из различных 

источников с учетом нормативно-правовых норм 

ЛР 15 Демонстрировать готовность и способность к образованию, в том числе 

самообразованию, на протяжении всей жизни; сознательное отношение к 

непрерывному образованию как условию успешной профессиональной и 

общественной деятельности. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП.10 «Информационные технологии в профессиональной деятельности» 

 

 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы 
Объем часов 

Объем образовательной программы 38 

в том числе: 

теоретическое обучение 18 

практические занятия (лабораторные работы) 18 

самостоятельная работа 2 

Промежуточная аттестация – дифференцированный зачет 
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 Тематический план и содержание учебной дисциплины ОП. 11 Информационные технологии в профессиональной деятельности 
Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся 

 

Объем в часах Осваиваемые 

элементы 

компетенций 

1 2 3  

Раздел 1. Информационные системы и применение компьютерной техники в профессиональной 
деятельности 

8 ОК.01-11 
ПК 1.1-1.4, 
ПК 2.1-2.8, 

ПК 3.1-3.6, 

ПК 4.1-4.5, 

ПК 5.1-5.5 

ПК 6.1-6.6 

ЛР13-15 

Тема 1.1. 

Классификац 

ия 

информацион 

ных систем 

Содержание учебного материала 8 

1 
2 

Введение.Понятие информационной технологии . Классификация информационных 
технологий. 
Классификация информационных систем по характеру взаимодействия с пользователем. 

2 
 
 
2 
 
 
 
2 
 
 
2 

3 
4 

Программно-поисковые системы и их организация. 

Принципы организации поиска информации в 

ИПС. 

5 

 
6 

Виды профессиональной информационной деятельности человека с использованием 

технических средств и информационных ресурсов. 
Виды программного обеспечения ПК. 

7 
8 

Обеспечение безопасности компьютера. Антивирусная защита ПК. 
Архивирование данных. 

Раздел 2. Информационные технологии электронной обработки данных 18  

Тема 2.1. Содержание учебного материала    16  

1 Создание деловых документов. Текстовые редакторы MS Word, ODT. Оформление 
текстовых документов, содержащих таблицы. 

2 

 

2 

 

2 

 

3 Создание документов на основе шаблонов. Возможности электронных таблиц. ОК.01-11 
ПК 1.1-1.4, 
ПК 2.1-2.8, 

ПК 3.1-3.6, 

ПК 4.1-4.5, 

ПК 5.1-5.5 

ПК 6.1-6.6 
  ЛР13-15  

5 Ввод формул. Мастер ввода формул. Форматирование данных. Сортировка и 
группировка данных. 
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Практические занятия: 

1. Создание комплексных документов в текстовом редакторе. 

2. Организационные диаграммы в документе.Организация расчетов в табличном 

процессоре. 

3. Связанные таблицы. Гипер-ссылки в формулах.Расчет промежуточных итогов в 

таблицах 

4. Возможности электронных таблиц Ввод формул через строку формул. 

5. Мастер ввода формул.Форматирование данных.Сортировка и группировка данных.= 

 

2 

2 

2 

2 

2 

ОК.01-11 
ПК 1.1-1.4, 

ПК 2.1-2.8, 

ПК 3.1-3.6, 

ПК 4.1-4.5, 

ПК 5.1-5.5 

ПК 6.1-6.6 

ЛР13-15 

Самостоятельная работа обучающихся: 

Подготовить презентацию на тему: «Создание комплексных документов в текстовом редакторе. 

Организационные диаграммы в документе» 

 

2 

 

Раздел 3. Технологии использования систем управления базами данных 8 
 

 

 

 

 

ма 3.1. 

Основные 

сведения о 

СУБД 

Содержание учебного материала 8 
 

1 
2 

Организация системы управления БД. Обобщенная технология работы с БД MS 

Access Порядок создания базы данных MS Access. Создание запросов в MS Access. 2  

Практические занятия: 

1. Организация системы управления БД.Порядок создания базы данных MS Access. 
2. Создание таблиц базы данных с использованием конструктора и мастера таблиц в 

СУБД. 

3. Редактирование и модификация таблиц базы данных в СУБД . 

 

2 

2 

2 

ОК.01-11 
ПК 1.1-1.4, 

ПК 2.1-2.8, 

ПК 3.1-3.6, 

ПК 4.1-4.5, 

ПК 5.1-5.5 

ПК 6.1-6.6 
  ЛР13-15 

Раздел 4. Системы оптического распознавания информации 4  

Тема 4.1. 

Возможности 

программ для 

сканировани 

я 

Содержание учебного материала 4  

1 Программы для сканирования. Программы оптического распознавания текста. 
Сканирование изображения. Параметры сканирования изображений.  
Проверка правописания и сохранение результатов работы. Сохранение распознанных 
файлов в формате текстового документа 

1 ОК.01-11 
ПК 1.1-1.4, 
ПК 2.1-2.8, 

ПК 3.1-3.6, 

ПК 4.1-4.5, 

ПК 5.1-5.5 

ПК 6.1-6.6 

   ЛР13-15 
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Практические занятия: 

1. Технология распознавания ABBI Fine Reader.Организация работы в 

программе.Параметры сканирования изображений.Параметры сканирования 

изображений 
 

 
2 

ПК 4.1-4.5, 

ПК 5.1-5.5 

ПК 6.1-6.6 

  ЛР13-15 

Дифференцированный зачет 1  

Всего: 38  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного  кабинета 

информационных технологий в профессиональной деятельности 

Оборудование учебного  кабинета:  

-рабочее место преподавателя , посадочных мест – 11, Кресло  "Юпитер" – 11 шт, 

учен. стулья – 14 шт., стол комбинированный -2 шт ,компьютер Pentium Dual-4 шт, 

компьютер Pentium – 4 шт., Компьютер в сборе (Процессор, Опер память,  Хранение, 

блок питания монитор АОС 18.5) – 2 шт., компьютер Дивиком -2 шт., компьютер 

Эксимер – 1 шт., принтер НР 1020-1 шт, проектор мультимедийный ,  экран 

проекционный, веб-камера-12шт., колонки 458 – 1 шт., коммутатор ТР-Link 2910 – 

шт., комплект табл. "Информатика" 

-Рециркулятор  бактерицидный для  обеззараживания воздуха 

Программное обеспечение: ОС Windows 7,8,10 пакет прикладных программ MS Office, 

Adobe Photoshop, Corel Draw, ABBYY Fine Reader 11, VSDC Video Editor 

 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной 

литературы 

Основные источники:  

1. Ламонина, Л.В. «Информатика», «Информационные технологии»: основы 

дисциплин : практикум [Электронный ресурс] / Л.В. Ламонина, О.Б. Смирнова. – 

Электрон. дан. – Омск : ФГБОУ ВО Омский ГАУ, 2019. 

2.Канивец, Е.К.К19 Информационные технологии в профессиональной деятельности: 

курс лекций / Е.К. Канивец; Оренбургский гос. ун-т – Оренбург: ОГУ, 2015. –107 с. 

Дополнительные источники: 

1.Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности. -14-е 

изд. М.,Издательский центр  «Академия», 2016,384с. 

2. Партыка Т.Л., Попов И.И. Периферийные устройства вычислительной 

техники: учебное пособие / Т.Л.Партыка, И.И.Попов. – 3-е изд., испр. и доп. – 

М.: ФОРУМ: ИНФРА- М, 2016. – 432 с. 

3.Гущина О. М., Казаченок Н. Н. Компьютерная графика и мультимедиатехнологии: 

Электронное учебно-методическое пособие Издательство Тольяттинский 

государственный университет, 2018, 364 стр. 

4. Кириллова, Т. И.  Компьютерная графика AutoCAD 2013, 2014 : учебное 

пособие / Т. И. Кириллова, С. А. Поротникова. — Екатеринбург : Изд-во Урал. ун-

та, 2016. — 156 с. 

 

Интернет-ресурсы: 

1. https://e.lanbook.com 

2.Образовательный портал: http:\\www.edu.sety.ru 

  3.http://www.intuit.ru 

4.http://biblioclub.ru 
 https://znanium.com/ Ресурсы электронной библиотеки. 

http://www.edu.sety.ru/
http://biblioclub.ru/
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http://www.edu.ru/index.php?page_id=6 Федеральный портал Российское 

образование. 
 http://informic.narod.ru/info.html Сайт преподавателя Информатики. 
 http://www.stavminobr.ru Министерство образования ставропольского края. 
 http://www.fskn.gov.ru ФСКН России официальный сайт 
 http://www.edu.ru "Российское образование" Федеральный портал 
 http://www.edu.ru/db/portal/sites/school-page.html   -   ресурсы

 портала для общего образования 
 http://www.school.edu.ru - "Российский общеобразовательный портал" 
 http://www.ege.edu.ru  - "Портал информационной

 поддержки Единого Государственного экзамена" 

 http://www.fepo.ru - "Федеральный Интернет-экзамен в сфере 
профессионального образования" 

 http://allbest.ru/union - "Союз образовательных сайтов" 
 http://www.fipi.ru - ФИПИ - федеральный институт педагогических 

измерений 
 http://www.ed.gov.ru - "Федеральное агентство по образованию РФ". 
  http://www. obrnadzor.gov - "Федеральная служба по надзору в сфере 

образования и науки" 

  http://www. mon.gov - Официальный сайт Министерства образования 

и науки Российской Федерации 
  http://www rost.ru/projects - Национальный проект "Образование". 
  http://www. edunews - "Все для поступающих" 
  http://www. window.edu.ru - Единое окно доступа к образовательным 

ресурсам 
  http://www. newseducation.ru - "Большая перемена" 
  http://www. vipschool.ru СУНЦ МГУ - Специализированный учебно-

научный центр 
- школа имени А.Н. Колмогорова. 

  http://www. orenport.ru - "Региональный образовательный портал 
Оренбуржья" 

 http://fcior.edu.ru , http://eor.edu.ru – Ресурсы, представленные на 

портале ФЦИОР (Федеральный центр информационных образовательных 
ресурсов) 

 http://katalog.iot.ru – Каталог образовательных ресурсов сети Интернет для 
школы 

 http://ndce.edu.ru – Каталог учебников, оборудования, электронных 
ресурсов для общего образования 

 http://school-collection.edu.ru – Единая коллекция цифровых 
образовательных ресурсов 

 http://eor.edu.ru – Федеральный центр информационных образовательных 

ресурсов 
 http://pedsovet.org – Всероссийский Интернет педсовет 
 http://shkola.edu.ru – Приоритетные национальные проекты «Первая 

Помощь 1.0» Информация о проекте «Обеспечение лицензионной поддержки 

стандартного базового пакета программного обеспечения для использования в 

общеобразовательных учреждениях Российской Федерации» 

http://www.edu.ru/index.php?page_id=6
http://informic.narod.ru/info.html
http://www.stavminobr.ru/
http://www.fskn.gov.ru/
http://www.edu.ru/
http://www.edu.ru/db/portal/sites/school-page.html
http://www.school.edu.ru/
http://www.ege.edu.ru/
http://www.fepo.ru/
http://allbest.ru/union
http://www.fipi.ru/
http://www.ed.gov.ru/
http://www/
http://www/
http://www/
http://www/
http://www/
http://www/
http://www/
http://www/
http://www/
http://www/
http://www/
http://www/
http://www/
http://www/
http://www/
http://www/
http://fcior.edu.ru/
http://eor.edu.ru/
http://katalog.iot.ru/
http://ndce.edu.ru/
http://school-collection.edu.ru/
http://eor.edu.ru/
http://pedsovet.org/
http://shkola.edu.ru/
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www.subscribe.ru/ – дистанционная олимпиада 
www.ito.su . - Дистанционные олимпиады 
www.eidos.ru/olymp/ - Всероссийская дистанционная олимпиада 
www.edu-all.ru  – Портал ВСЕОБУЧ – все об образовании 
www.wikiznanie.ru – ВикиЗнание: Гипертекстовая электронная 
энциклопедия 
www.megabook.ru - Мегаэнциклопедия портала «Кирилл и Мефодий» 
www.slovari.yandex.ru – Яндекс. Словари 
www.iteach.ru - Образовательная программа Intel «обучение для будущего» 
www.edu.km.ru - Образовательные проекты компании «Кирилл и 
Мефодий» 

www.5ballov.ru – Портал «5 баллов» (новости образования, вузы России, 

тесты, рефераты) 

http://www.subscribe.ru/
http://www.ito.su/
http://www.eidos.ru/olymp/
http://www.edu-all.ru/
http://www.wikiznanie.ru/
http://www.megabook.ru/
http://www.slovari.yandex.ru/
http://www.iteach.ru/
http://www.edu.km.ru/
http://www.5ballov.ru/
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется 

преподавателем в процессе проведения аудиторных занятий, тестирования, а также 

выполнения обучающимися индивидуальных и групповых заданий, лабораторных работ, 

контрольных и самостоятельных проверочных работ. 

Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять 

проверять у обучающихся сформированность профессиональных компетенций и развитие 

общих компетенций и обеспечивающих их умений. 

 

Результаты 

(освоенные 

общие 

компетенци 
и) 

 

Результаты обучения 

(освоенные умения, усвоенные 

знания) 

 
Формы и методы контроля и оценки 

результатов обучения 

 1 2 

Умения:  

ОК.01-11 обрабатывать текстовую и табличную практические работы, внеаудиторная 
ПК 1.1-1.4, 

ПК 2.1-2.8, 

ПК 3.1-3.6, 

ПК 4.1-4.5, 

ПК 5.1-5.5 

ПК 6.1-6.6 

информацию самостоятельная работа 

использовать деловую графику и 

мультимедиа-информацию, создавать 

презентации 

практические занятия, внеаудиторная 

самостоятельная работа: выполнение 

индивидуального проектного задания, 

контрольная работа 
использовать информационные ресурсы практические занятия, внеаудиторная 

 для поиска и хранения информации самостоятельная работа, 
 пользоваться автоматизированными 

внеаудиторная самостоятельная работа 
 системами делопроизводства 
 применять антивирусные средства 

внеаудиторная самостоятельная работа 
 защиты информации  

 применять специализированное  

 программное обеспечение для сбора,  

 хранения и обработки бухгалтерской 
информации в соответствии с 

практические занятия 

 изучаемыми профессиональными  

 модулями  

 читать (интерпретировать)   интерфейс  

 специализированного программного практические занятия 
 обеспечения  

 находить контекстную помощь, 
практические занятия 

 работать с документацией.  

Знания: 

ОК.01-11 
ПК 1.1-1.4, 
ПК 2.1-2.8, 

ПК 3.1-3.6, 

ПК 4.1-4.5, 

ПК 5.1-5.5 

ПК 6.1-6.6 

основные понятия автоматизированной Устный опрос, внеаудиторная 

обработки информации самостоятельная работа  

назначение, состав, основные 

характеристики  организационной и 
компьютерной техники. 

 

внеаудиторная самостоятельная работа 

основные методы и средства обработки, 
хранения, передачи и накопления 

информации 

практические занятия, внеаудиторная 

самостоятельная работа 

 назначение и принципы использования практические занятия, внеаудиторная 
 системного и прикладного самостоятельная работа 
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 программного обеспечения  

основные компоненты компьютерных 

сетей, принципы   пакетной передачи 

данных, организацию межсетевого 

взаимодействия 

Тестирование, практические занятия, 

внеаудиторная самостоятельная работа 

технологию поиска информации в 
Интернет 

практические занятия 

основные угрозы и методы обеспечения 
информационной безопасности 

внеаудиторная самостоятельная работа 

принципы защиты информации от 
несанкционированного доступа 

внеаудиторная самостоятельная работа 

правовые аспекты  использования 

информационных технологий и 

программного обеспечения 

внеаудиторная самостоятельная работа 

назначение, принципы организации и 
эксплуатации информационных систем 

практические занятия 

 


